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Vincles

SecretariaPlus: un master Unic que
avanca en col-laboracio amb la
Institucio Cultural del CIC

Directora de Serveis de Formacio
i de Seleccio

El Master internacional en secreta-
riat executiu i de direccid, organitzat
El Master internacional en secreta-
riat executiu i de direccio, organitzat
per SecretariaPlus gracies al suport i
la col-laboracié de la Institucié Cultu-
ral del CIC, és molt a prop d’acabar
la cinquena promocio.

Més de 100 secretaries de direccio i
PA (personal assistants) d’empreses
importants i molt reconegudes de
Catalunya han participat en aquest
Master presencial, amb un programa
formatiu d’altissim nivell i amb un
claustre de més de 25 professors,
professionals en actiu, especialitzats
en les necessitats d’aquest col-lectiu
professional i dels seus directius.

En un entorn empresarial on el perfil
i les funcions de la secretaria que
necessiten les empreses ha canviat,
el seu paper és clau i els directius
els deleguen cada vegada noves res-
ponsabilitats que requereixen el
domini de noves competéncies i
habilitats.

Aquest Master té com a objectiu que
les secretaries aprenguin a anticipar-
se a les demandes del seu superior,
assumir els nous reptes de la seva
empresa i aportar valor afegit a la
seva organitzacio. | la base és,
sense cap mena de dubte, una bona
i acurada formacio en les tematiques
que so6n imprescindibles a I'empresa
moderna per a una secretaria més
executiva. Un repte que estem com-
plint amb aquest Master ofert amb
la col-laboracié d’una entitat com la

ICCIC, un centre imprescindible en la
formacid i en el desenvolupament de
moltes futures secretaries.

Des de la nostra perspectiva, com a
grup empresarial que engloba dife-
rents comunitats professionals, entre
aquestes la de SecretariaPlus, la
secretaria actual demana una forma-
ci6 altament executiva, que respon-
gui a alldo que la seva empresa i el
seu directiu li demanen en el dia a
dia: proactivitat, iniciativa, domini de
les relacions interpersonals, a més
dels conceptes empresarials que van
apareixent diariament i que necessi-
ten una actualitzacié permanent.

Especialitzats en serveis i activitats
per al col-lectiu professional del
secretariat, a SecretariaPlus actual-
ment hi ha més de 90.000 secreta-
ries inscrites de tot Espanya, a qui
oferim, gratuitament, un portal pro-
fessional a Internet com a eina d’aju-
da per a la seva tasca professional, i
per a qui treballem diariament amb
I’objectiu d’aconseguir un perfil cada
vegada més professional, més auto-
nom, que es desenvolupi i s’amplii
amb vista a un suport millor i més
eficac als directius i I'empresa.

Avalen la nostra especialitzacio i
experiéncia en formacio les més de
10.000 secretaries de tot Espanya
que han participat als nostres cur-
S0S, programes a |I'’empresa (in- com-
pany) i activitats formatives.

Entre les més importants podem
destacar la creaci6 i tutoritzacio de
tres masters en linia per a secreta-
ries (Master en secretariat de direc-
ci6, Master en relaciones publiques i
protocol i Master en secretariat
meédic), i el Congrés Internacional per
a Personal Assistants i Ajudants de
Direccié —7a edicio-, que té lloc cada
any a Barcelona i Madrid.

De la ma d’entitats tan prestigioses
com la ICCIC, aconseguim dia a dia
respondre amb més eficacia i més
reconeixement a totes les secreta-
ries que s’acosten a nosaltres per
assolir un perfil professional més
qualificat.
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