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InIc,-r,,,itori P,;liño, / 716. És eI docwnent més antic que es conserva.

A diferòncia daltres lipus de docu-
ments, els fons i docurnents darxiu
són creats en eI context dorganit-
zacions (adiiiiiiistracions públiques,
enipreses privades, entitats...) coni
a testimoiii de les funcions i activitats
que desenvoltipen, i no corn a docu-
ments amb una exclusiva finalitat
informativa. Aquesta singularitat,
que ve deterrninada pel lligam vitai
existcnt entre lorganització qtie pro-
dueix els documents de forma gaire-
bé involuntària i els mateixos do-
cuments produïts, es converteix en
una dificultat a lhora de fer corn-
prcnsibles i accessibles aquest tipus
de fons i documents als usuaris dels
arxius.

A partir de 1990, el Conseli Interna-
cional dArxius , màxini òrgan repre-

Daid Lobalo Buil

sentatiu dels arxius i els arxivers, va
inpulsar el desenvol upainent d tines

norrnes de descripció estàndards a
niveIl internacional amb l objectiti
linal de facilitar Ia comprensió i
Iaccés als usuaris. Inspirades en les
iiormes de Ies biliiioteques, Ies nor-
mes arxivístiques van establir uiia
estructtira dinformació coiiitiiia, i
unes rcgles per indicar quina i en
quins carnps i iiivells calia consignar
Ia inforiiiació necessària per ass() l i
aquest objectiti. Aquesta estandardit-
zació constituïa tanihé el pas previ
per tal de poder aplicar les noves
tecnologies de Ia informació i la co-
iiitiiiicació en Ia cerca i la recuperació
dinforinació, configuraiit així tiii
iiiodel complet de descripció arxivís-
tica al servei dels usuaris. Les normes
i iiternacionals, justament per la prò-
pia naturalesa dels fons, es presenta-
ven coiii un marc de referòncia que
feia necessari eI desenvolupament
de normes nacioiials per adaptar-se
a les especificitats de cada país. Es
així coni Iany 2006 es va aprovar la
Norma de Descripció Arxivística de
Catalunya.

E1 text que presentcin a contiiivació
és eI resultat de laplicació daquesta
noriiia catalana en la descri 1)ció glo-
bal del fons darxiu de IAjtiiitament
de Molins de Rei. Dels diferents
nivclls de descrii)ció que estableix
la norma, és a dii, qualsevol de les
unitats iiite11ectua1s (fons, sòrie...) o
Iisiques (expedient, document...) que
podem descriure, eI nivell de fons és
eI qtie periiiet Ia seva coiiiprensió
global i en liicilita laccés a tots els
possibles usuaris. E1 nivell de fons,
que equival hàsicament a explicar eI
context (le l prodtictor, l Aj untament,
i el coiiliiigtit del conjunt de docu-
ments, constilueix el màxiiii iiivell
de descripció a parlir del qual cal
desenvolupar les descripcions deis
seus nivells jeràrqtiicameiit i n feriors
(sòrie, expedieiit. document...).

E1 fons darxiu de lAjuntament de
Moliiis de Rei constitueix eI principal
fons quc es conserva a lArxiu Mu-
nicipal de Molins de Rei. No tal sols
per la seva vinculació orgiiiica i pel
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Plànol de Ia vila de 1878.

seu voium, sinó també per Iextensió
del seu abast temàtic. E1 paper central
que desenvolupen les adniinistra-
cions púhliques en Ia societat con-
temporània. ¡ més concretatiicnt els
ajuntaments en el seu ànihit rnunici-
pal. i Ia seva incidéncia en la vida
de les persones, ja siguin fisiques o
jurídiques, explica el perqué aquest
tipus de fons constitiieixen una font
indispensable no tant sols per al co-
neixement i Ia recerca històrica, sinó
també per a Ia resolució daspectes
quotidians.

Dades generals del fons

Codi de refcréncia
CATAMMRO1 01

David 1 obato luil

Nivell de descripció
Fons

Tí to 1
Ajuntameiit de MoIins de Rei

Data(es)
Dates de creació: [ca. 1 7 I 6] - 2005
Dates dagregació: 1812 - 2005
(documentació molt escadussera en-
tre 1716i 1840)

Voliini i sup()rt
• 1 85,45 metres (9.450 capses + 2097

Iiibres), paper
1 1 .000 fotografies aprox. (majori-
tàriarnent positius, b/n i color)
450 cartclls aprox., paper
250 plànols aprox., paper
5, 1 7 metres de programes i tríptics
(45 capses), paper
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Orígens i evolució de IAjuntarncnt

Encara que els orígens de Ia vila de
Molins de Rei cal situar-los a final
del segle X1I. inicialment sotajuris-
dicció reial i definitivament a partir
del segle XV i fins al l 834 sota ju-
risdicció senyorial, tan sols es té
notícia (Ie lexisténcia duna institu-
ció mtinicipal a partir del segle XIv.
Del Coiïiu o Universitat de Ia Vila
es conserva, en el rnateix fons, un
volum reduït de documents del segle
xvII i que només ens permet conéi-
xer algunes de Ies activitats que des-
envolupava, i la situació de la seva
seu en un edifici proper a lesglésia
parroquial de Sant Mii1iiel, avui des-
aparegut.

LAjtintament de Molins de Rei es
constituirà per primera vegada lany
1 8 1 2, amb la proiiiulgació de Ia pri-
rnera Constittició 1 iberal espaiiyola,
però serà a partir de 1 833, aiiib labo-
lició del sistema absolutista, quan es
consolidarà delnitivament. LAjun-
tament tindrà encoiiianada Iadnii-
nistració del municipi i estari regit
per un govern iiiuIiicipal foriiiat per
un alcalde i regidors que, segons eI
període històric, seran escollits per
mitjà dun procés electoral, nomenats
directament per autoritats supramu-
nicipals, o bé per la conibinació
dambdues modalitats.

El govern miinicipal sexercirà a
partir de 1 alcalde. coni a iiiàxima
autori tat rnuiiicipal i òrgari uniperso-
nal, i un òrgan colIegiat de govern
format per alcalde i regidors, que a
partir de l 924 adquirirà la denomi-
nació oficial de Ple. Amhdós tindran
continuïtat tins a lactualitat, anib
breus períodes dexcepció, i estaran
complementats per altres òrgans,
entre els quals cal destacar, per Ia
seva preeniinéncia i contiiiLiïtat, Ia
Comissió M un ic ipai Permanent, for-
mada exciiisivament per Ialcalde i
un grup reduït de regidors. Creada
Iaiiy 1924, aiiib laprovació de 1Es-
tatut Miinicipal. es mantiiidrà fins a
lactualilat anib successius canvis
datribucions i denominació: Coni is-
sió de Goveni a partir de lany 1985,

i .Jiinta de Govern Local a partir del
20() I. A mitjans segle XIX es consti-
tuiran les coiiiissions pernianents,
organitzades a partir de giaiis àmbits
conipetencials (Foiiient, I-Iisenda,
Governació...) i foriiiades per regi-
dors, les quals adqiiiriraii ili)torietat
durant el període de la 11 Repúbiica,
i es niantindran durant boiia part del
períudc dc la dictadura franquista
amb la denoiiiiiiació de coiilissions
inforniatives, per consoliilar-se defi-
iiitivament en el període democràtic
actital. Durant el segle xix i el pri-
mer tciç del XX, cal destacar la Junta
Municipal dAssociats, Coriiiada per
alcalde, regidors i un nonibre propor-
cional de majors contribucnts, coni
també les juntes i comissions secto-
rials (enseiiyament, sanitat. benefi-
céncia...), qiie, a iiiés dalcaide i re-
gidors, tanibé inclouran partictilars
destacats del muiiicipi.

Des dels seus orígens, IAjtiiitament
centrarà la seva actuació eii aquelles
competéncies i activitats que li atri-
bueix la legislació vigent en cada
períodc històric. Sobretot a pai-lir de
mitjaii segle x1X i fins a les priineres
décades del XX, els ajuntaments tin-
dran atribiiïdes competéncies en ma-
téria de saltit púhlica, proveïments,
seguretat, iiistrucció, beneficéncia,
obres i infraestructures, a més de Ies
delegades per IEstat (p()blació, ser-
veis iiiiiitars, lrocessos electorals i
determinats inipostos), coiii tanlbé
les derivades de Ia gestió dels seus
recursos econòmics (liisenda i fisca-
litat miiiiicipals) i liiiiiians. Aiiih eI
transcurs del temps, aquestes compe-
téncies i serveis saniran adaptant i
ampliant a les necessitats socials i
als posttilats polítics de cada moment
històric. Cal destacar els anys l 924,
anib laprovació de lEstatut Muni-
cipal, eI 1 93 l, amb Ia proclaniació
de la 11 República, eI 1979, aiiih la
recupciació de la deniocràcia, i laiiy
1985, aiiib Iaprovació de la Llei de
hases de régiiii local, com a dates
significatives eii levolució històrica
de Ia legislació rnunicipal i de régim
local que regula les coiiipeténcies i
lorganització dels ajuiitaments. Serà
a pariirde lany 1979 que es produirà
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una auténtica explosió de nous ser-
veis adreçats a assegurar i millorar
la qualitat de vida dels ciutadans,
que sobrepassaran les competéncies
i els serveis de caràcter obligaiori
atrihuïts per la normativa vigent. A
partir daquesta data es desenvolupa-
ran tot un seguit de nous serveis en
els àmbits de sanitat, edticació, assis-
téncia social i atenció a les persones,
cultura, esports, cooperació al desen-
voluparnent, ocupació i medi am-
bient.

Da,id Lohalo Buil

Ajiintament de Molins de Llobregat.
De fet, la denominació oficial més
present en el transcurs del temps ha
estat Aywitamiento de Molins de Rey,
vigent en tots els períodes en qué el
castellà és considerada Iúnica llen-
guaoficial(1812-1931 i 1939-1978).
Corn a nota sirnbòlica, ja que mai va
arribar a ser oficial ni titilitzada des
de 1Ajuntament, durant cls anys cen-
trals de la década de 1870, algunes
institucions supraniun icipals van ul i-
Iitzar la denorninació de MoIins del
Puente.

Crónica de MOIIflS de Rei.

Originalment, làrnhit geogràfic on
IAjuntament exercia Ies seves com-
peténcies es reduïa pràcticament al
nticli de Molins de Rei. Lany 1915,
amb lagregació diina part del dissolt
municipi (1e Saiita Creu dOlorda, el
terrne rnunicipal de Molins de Rei
sarnplià espectacularment.

La denorn iiiació de lAj uiitament,
derivada de la del municipi, tarnbé
ha sofert variacions al Ilarg del teiiips.
La denorninació actual es va iitiiitzar
durant el període de la 11 Reptiblica
(193 1-1936) i rio es va tornar a utilit-
zar fins a laiiy 1978, tot i que for-
rnalment loficialització daquesta
denorninació no saprovà fins a Iany
1 98 1. [)urant el breu periode de 1 936
a 1938 saprovà la denominació

Pel que fa a Iorganigrama rnuiiicipal.
serà a partir dels anys cinquanta del
segle XX quan es farà tiiia prirnera
estructuració orgànica, iiiolt marcada
per la preerninéncia dels funcionaris
arnb habilitació estatal (Secretaria,
lntervenció, Dipositaria), qtie es corn-
plementarà amb Serveis Técnics i
Serveis Generals. No serà fins als
anys vuitanta, i sobretot a paitir dels
anys noranta, quan es comeiiçarà a
definir tina estnictura orgànica jerar-
quitzada a partir de lespecialització
funciona l. que acaharà consol idant-
se a final dels iioranta amh tiiia es-
tructura niolt sirnilar a lactual: quatre
grans àrees (Alcaldia, Econoiiiia i
Serveis Generals, Serveis Persoiials,
Medi Aiiibient i Territori), de les
quals depenen sis seccions i lrenta-
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dos negociats. Taiiihé eii Iàmbit de
l organització adniinistrativa, cal
ressenyar eI tímid procés de descon-
centració iniciat duiint els anys vui-
tanta arnb Ia constitiicio del Patronat

Municipal de Cultura (1982-1989),
posteriornient reconstituït com Orga-
nisme Atitònom Muiiicipal de Cui-
ttira (1989-1995). dei qual depenia
IArxiu Municipal.

Com a iiiíniiii des de lúltiiii terç del
segle x1x, IAjuntameiit tiiidrà la
seva seu en ledifíci acttiai, lògica-
rnent anipiiat i rehahilitat en diverses
ocasions. Serà eii lacttial període
democràtic, aiiib el consegüent incre-
rnent de c()nipeténcies i serveis mu-
nicipals, quan es cornençaran a resi-
tuar les principals àrees i serveis en
diferents edificis. Durant la década
dels anys noranta del segle XX,
lArea de Serveis Personals es tras-
!ladarà a Iedifici de ca nAmetller,
seu actual de 1Arxiu Municipal.
Lany 2003 serà lArea de Medi Am-
bient i Territori la que es traslladarà
a un altre edifici. de niaiiera que
resten a la seu de IAjuntameiit Ies
àrees dAlcaldia i dEconomia i Ser-
veis Generals. A aqtiests tres ediíicis
priiicipals cal stiiiiar els edificis que
apleguen els equipaments i serveis
especialitzats (Guàrdia Urbana, Pro-
moció Econòmica, Ràdio Mtiiiicipal,
Llardavis...).

La història del foii.s darxiu

Fins a lany 1983, la documentació
del fons es tr()bava a la seu (Ie lAjun-
tament. Concretament, i (Itirant el

període de la dictadura
franquista, lespai destinat a
conservar els docuiiients es
1 irnitava a uiia habitació si-
ttiada al soterrani de 1 Aj uii-
tament. E1 Secretari iiiuni-
cipal era el responsable de la
seva custòdia. Així en donen
testiiiioni els diferents in-
veiitaris i recomptes de 1Ar-
xiu Municipal que des de
1889 i fins al 1970 trobem
en el mateix fons.

Aquests iiiventaris i re-
coniptes ens perrneten també
deterrninar amb certa exac-
iitticl Ia documentació que no
ha alTibat fins als iiostres dies.
Entre aquesta documentació
cal clestacar Ies unitats do-

cumentals corresponents a Ia série
de correspondéncia des de l 847 fins
a 1 926. Seiiihla ser qiie, eii uiia data
indeterrninada dels aiiys seixanta clel
segle XX, es va destruir aquest voluni
de dociiiiients per rnanca despai en
lhabitació destinada a Arxiti.

Lany 1983, tota la docunientació
insta11ada en aquesta habitició del
soterraiii de 1Ajuntament, que incioïa
Ia major part dels expedients adnii-
nistrativanient closos abans de 1980,
es traslladarà a Ia que serà la seva
ubicació acttial, a ledifici de ca
nA.rnetller, adqtiirit per 1 Aj untarnent
lany 1982.

Serà a partir de Iany l 984, coincidiiit
amb la creació del IIoc de treball
darxiver/a rntiii icipal, que s iniciaran
els primers tractaments arxivístics
docuiiieiitats del fons. En successives
fases, ¡ líns a finals dels anys noranta.
aquest tractament es centrarà en li
neteja de la documentació i la subs-
tittició dels c()iitenidors originals per
capses nornialitzades de IArxiu,
lordenació i la realització dins-
titinients de descripció.
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Lingrés (ICIS docunients a lAriu
M u iiici pal

EIs documents ingrcssats a IArxiu
arnb p()steriorltat al trasllat de lany
1983, normalmeni ho han fet pel
procediliient de transferéncia. Excep-
cionalinent, també sha incorporat
algun docurnent que es tr()bava en
possessió de particulars.

Labast i e1 contingut

E1 fons coiité els docurnents produïts
i rebuts per IAjuntament en lexecu-
ció de les seves !incions, cornpetén-
cies i serveis al Ilarg de la seva his-
tòria. En aquest sentit, els docurnents
constitueixen el tcstinioni de les re-
lacions eiitre 1Ajuntarnent i els ciu-
tadans, persones fisiques o j urídiques,
corn tarnbé de les seves relacions
amb altres institticions i administra-
cions.

Del segle XVIII Ia priniera iiieitat
del XIX tan sols es conserva un reduïi
però significatiu conjunt de docu-
ments, eiitre els quals cal destacar
els que corresponen al Cadastre, que
ens permet conéixer Ia riquesa agrària
i la població del municipi, i donen
ii()tícia sobre comptes, béns i drets
iiiuuicipals, i algunes de Ies activitats
que desenvolupaven les institucions
niun i ci pals d aquest període (ensen-
yament, seguretat pública, proveï-
nients, beneficéncia...). Va ser a partir
de 1840, i !ns a lactualitat, quan es
van anar iniciatit les séries de docu-
ments que incloueii eI fons de
lAjuntament de Molins de Rei.

Uii priiiier gran 1)I()c incloti lcs séries
dcrivades del funcionament dels òr-
gans de goverii (actes i expedients
del Ple,juntes i comissions mutiici-
pals), de 1 organització adrninistrativa
(llibres de registre i correspondéri-
cia...), i de 1a gestió dels recursos
econòmics (pressupostos, cornptes,
padrons i recaptació diiiipostos mu-
nicipals, finançament...), hurnans
(plantilles, expedients personals i de
contractació de treballadors...) i pa-
trinionials (escriptures, expedients

dadquisició, cessió i venda de béns
niuiiicipals...) de 1Ajuntament.

E1 fons iiiclou també la docurnentació
produïda per lexecució en el terme
niunicipal de conipeténcies i activi-
tats delegades per 1Estat a lAjun-
tament, entre les qtials cal destacar
eI reconipie de la població (cens i
padró d hab itants...), 1 organització
dels di ferents processos electoral s
(municipals, generals...), lallistament
iiiicial dels ciutadans amb obligacions
iiiilitars (expedieiits de lleves...) i
l assignació i recaplació de deteriii i -
nats iiiipostos.

Un alirc gran bloc de documentació
que podern trobar eii eI fons és el
resultat de lexercici (Ie les coiiipe-
téncies i serveis que Ia legislació
atrihueix als ajuiitaments. De Ia se-
gona rneitat dcl segle XIX, sobretot
a partir de lúltim terç de segle, tro-
bareni les séries de docurnents pro-
dtiïdes en lexecució de les coinpe-
téncies atrihtiïdes en matéria de saliii
púhi ica, heneficéncia, proveïments.
obres mtiiiicipals, policia urbana (lli-
céncies «obres de particulars...),
seguretat, ensenyament i serveis
agropecuaris. DeI segle XX, sobretot
a partir de la segona meitat, el fons
incloii la documentació derivada del
desenvolupament de coiiii)eténcies i
serveis en rnatéries corn consuni (ra-
cionanient, comercialització daigua
potable...), atenció social a les perso-
nes, sanitat, tractament de residus,
planificac ió urbaiiística, construcció
i rnantenirnent despais públics, equi-
paments (cementiri, mercat, escorxa-
dor...) i infraestructures mtiiiicipals
(xarxes de clavcgtierarn, distribució
daigua, enllunienat públic...), disci-
plina urbanística, seguretat púbi ica
(policia iiitiiiicipal, protecció civil...),
cultura (patrirnoni liistòric, festes
populars...), edticació, traiisport pú-
blic, circulació, esports, promoció
econòrnica, foment dc locupació,
intervenció arnbiental (Ilicéncies
dactivitats...). protecció (lel nicdi
natural...

La doctitiientació que conté ei fons
fa referòncia a lànihii geogràfic on
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l Ajuntament exerceix Ies seves corn-
peténcies, el municipi. En aquest
sentit, cal destacar que si bé ori-
ginàriament eI terme municipal es
reduïa pràcticament al nucli urbà de
Molins de Rei, lany 1915, arnb la
dissolució i incorporació dtiiia part
del terme munieipal de Santa Creu
dOl()rda, cl territori del terme mu-
nicipal sincrementà un 75% respecte
terme originari. Amb aquesta amplia-
ció van passar a formar part del mu-
nicipi els nticlis de Sant Bartomeu

A la vegada, aquests procediments
o activitats que donen lloc a les sòries
documentals, responen a les compe-
tòncies i les funcions que IAjtin-
tament exerceix. Iot aquest conjunl
i les seves interrelacions, que des
dels nivells superiors, corresponents
a competéncies i tiincions, i en suc-
cessius nivells arriha flns a les sòries,
constitueix 1 estructu ra interna del
fons, i és el qtie recull de manera
lògica i jeiài•qtiica el quadre de clas-
sificació iiiiplaiitat pels responsables

Sala de consulta.

de Ia Quadra, Ia Rierada i Valipineda,
aqtiests dos últims de receiit desen-
volupament urbanístic.

EI sistema dorganització

Tota Ia docuinentació que integra el
fons de IAjtintament està organitza-
da a partir de séries o grups de docu-
ments, que deriven de la tramitació
seriada i continuada en el temps
d activitats i procediments adm nis-
tratius, dacord ainb la nortiiativa
vigent en cada momeiit. Dins de cada
série o grup. cls documents es troben
ordenats normalment per ordre cro-
nològic, tot i quc existeixen séries
significatives ordenades amh altres
criteris (geogràfic, alfabétic...).

de 1Arxiti rnu nicipal.

Des de principis dels anys noranta,
es ve aplicant el (ltiadre de classifi-
cació nomialitzat que el Departament
de Cultura de la Generalitat de Cata-
lunya va proposar per a la documen-
tació municipal Iany 1989 (Normes
per a la classificació de la documen-
tació miiiiicipal). Seguint aquest qua-
dre, la documentació es classiflca a
partir de criteris orgànico-funcionals.
E1 prirner iiivcll de classiflcació es-
tructura el fons en tretze grans àmbits:
Adrninistració General, Hisenda, Pro-
veïrnents, Beneficòncia i Assistòncia
Social, Sanitat, Obres i Urhanisme,
Seguretat Pública, Serveis Miiitars,
Població, Eleccions, Instrucció Pú-
b l i ca, Cultura, Serveis Agropecuaris.
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Tot i les modificacions iiiiroduïdes
en aquest quadre per adequar-lo a Ia
documentació més recent, el seu àm-
bit daplicació sempre sha limitat a
la documentació del fons que es con-
serva aI dipòsit principal de IArxiu.

Lany 2005, i coincidint amb el des-
envolupament dei sistema de gestió
documental de lAjtintament. es va
iniciar el procés de disseny dun nou
quadre de classificació de tipus fun-
cional, seguint la proposta de
larxiver quebequés Micliel Roberge
per a la classificació universal dels
docunients adniinistratius (La clas-
sification universelle des documents
adi;iinistratifs, 1 95).

Aquest noii qtiadre de classificació
acabarà substituint el quadre vigent
des de priiicipis dels anys noranta,
però en lactualitat coexisteixen tots
dos.

Lavaivació ¡ leliniinació de docu-
ments

Dacord amb la LIei 10/2001 darxius
i documents, a tots els documents
públics, com és el cas de la documen-
tació del fons de IAjuntament de
Molins de Rei, sha daplicar Ia nor-
mativa davaluació, a partir de la
qual sen determina la conservació
per raó dels seus valors (cultural,
jurídic...) o bé leliniinació, ja sigui
pai-cial o total, traiiscorregut un pe-
ríode de tenips establert. Com a nor-
ma general, els documents darxiti
anteriors a 1 1 de gener de 1 940 són
de conservació permanent, i pel que
fa als documents posteri()rs a aquesta
data, la norniativa estableix que cap
document no pot ésser eliiiiinat si iio
se segueix la normativa i el procedi-
ment establerts.

E1 decret 1 17/1990 sobre avaluació
i tria dc documentació de lAdrninis-
tració pib1ica, defineix el procedi-
ment per a lavaluació de la docu-
meiilació, i constitueix Ia Comissió
Nacional dAccés, Avaluació i Tria
Documental (CNAATD). Aquesta
Comissió és lòrgan de caràcter téc-

nic, adscrit al Departament de Cultu-
ra, responsable de resoldre les pro-
postes davaluació presentades pels
diferents arxius de Cataltinya, així
com impulsar i coordinar lelaboració
i revisió de les taules davaluació
documental, que les eleva aI conseller
de Cultura per a Ia seva aprovació.
Aqiiestes taules, que es puhliqtien
pei-iòdicament al Diari Oficial de la
Generalitat de Cataluiiya, indiquen
a nivell de série o grup de documents
la resoliició de lavaluació, que de-
termina la seva conservació o e!inii-
nació.

Eii l acltialitat, existeix un voluiii
considerable de taules davaluació
docuniental referides a séries de
Iadministració Iocal aprovades per
la CNAATD. A partir daquestes
taules, en el fons de IAjuntament
shaii anat aplicant els criteris
deliminació eii algunes séries con-
cretes, especialment en les més vo-
ltiiiiinoses (ordres dingrés, ordres
de pagament...).

La incorporació de nouS docu-
rnen ts

Anualment es transfereixen al dipòsit
priiicipal tins vint metres de docu-
niciits de conservació periiianent eii
su i)ort paper, procedents dels dife-
rents dipòsits interniedis o directa-
ment dels diferents negociats i uiiitats
orgàniques. La documentació que es
transfereix té una antiguitat que
()sciI•la entre els cinc i els trenta anys.

Pel que fa a Ia docurnentació que es
conserva als dipòsits intermedis,
anualment sincrementa cii seixanta
iiietres de dociiinents en sui)ort paper,
procedents dels diferents negociats
i unitats orgàniques.

Les condicions per a la consulta

Dacord aiiih la normativa vigent. i
teiiint en compte Ia seva condició de
docuinentació pública, els doc iinients
que integren el fons de IAjuntament
són de Iliure accés, llevat daquells



Oficines de l Ajuntarnent.
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que contenen dades personals. En
aquest úllini cas, fins que no finalitzin
els tcrminis de reserva establerts per

la legislació corresponent, només
podran ser accessibles als mateixos
tituiars de les dades, i als tercers que
acreditin un interés Iegítim o científic,
prévia autorització de Iòrgan com-
peterit.

Les possibilitats de reproducció

La reproducció de documents del
fons de 1Ajuntanient, seinpre que
siguin de iliure accés, tan sols està
condicionada al seu estat de conser-
vació i, en el cas de documents de
caràcter creatiu (fotografies. plànols,
cartells...), a les obligacioiis que es
derivin dc laplicació dels drets
dexplotació en cada cas concret.

La liengua dels dociiments

Català en els documents del període
1931-1938, i des de 1979 fins a
Iactualitat. Castellà en els períodes
1812-1931,i 1939-1978.

EIs instruiiients de descripció: iii-
ventaris i cati1egs

A partir de laiiy 1984, i en succes-
sives fases fins a finals dels anys
noranta, els tractaments arxivístics
aplicats sobre la documentació que
es conserva aI dipòsit principal de
IArxiu, donaren corn a resultai lot
un segtiit dinstruments de descripciú
en suport paper -aproximadarnent
uns viiil-i-ciiic iiiclosos els correspo-
nents a les colleccions factícies de
cartells, plànols. prograrnes i tríptics,-
òii a nivell d uiiitat dinstallació o
unital documenlal, i presentats de
forma ordenada a partir del qtiadre
de classificació viget)t en aqucll mo-
ment, es farà constar lany inicial, cl
títol i la signatura topogràlica de les
unitats. Aquests instrurnents. nornés
dispoiiil)Ies per al personal de IAr-
xiu, shan anat actualitzant a parlir
de la incorporació dels fiilis de tran-
feréncia corresponents.

Pel que fa als suports fotogràfics,
existeix una base de dades Access
97, aiiib onze rnil registi•es. on a iiivell
dtiniiat documeiital siniple hi coiista
codi de referéncia, data, forrnat, do-
nador, coiitiiigut, tema, ernplaçament,
autor, i característiques físi(1ticS
técii iqties. Realitzada eiitre loct(ihre
de lany 2001 i eI rnarç de 2()()2,
recull la pràctica totalitat de les foto-
grafies datades entre lany 1900 i
2001 qtie es conserveti al dipòsit
principal de IArxiti.

Aquests instrunients cont i iiuen essent
vigents, excepte els corresponents
als grups de séries de Perspnal, Pres-
supost, Coiiiptabilitat, Organs de
Goveni, Segiiretat Púhlica i Interven-
ció arnbiental en les activitats. Pei•
aquests gitips de séries, existeixeii
nous instruments de descrii)ció rea-
litzats entre els anys 2005 i 2006.
Aqiiests clos flOUS catàlegs, uii per al
grup dlntervenció anihicntal en les
activitats, i un altre per Ia resta de
grups abans esmentats, shan realitzat
sohre dues bases de dades Access
2000. qtie coii)pten aproxirnadarnent
aiiih uns vuit niil registres entre les
diies. Aquests instrutiients shan rea-



litzat aplicaiit Ia versió provisionai
de la NODAC, i per taiit iiicloeni Ia
descripció dels difrents nivells i els
elements, com a mínim els obligato-
ris, que indica aquesta norma, excep-
te en el nivell dunitat documental
coiiiposta, que a més incorpora al-
guns camps específics per facilitar
la recuperació atitomatitzada dels
documents.

Per cadascuri dels diferents dipòsits
i ntermedis, que i iiclouen doctiiiients
generats pels divers()s negociats i
unitats orgàniques aiiib una antiguitat
que oscil•Ia entre els dos i els trenta
anys, existeixeii llistats ordenats a
partir del quadre de classificació que,
a iiivell dunitat dinstal•Iació, indi-
cliien títol, dates extremes i localitza-
ció topogràfica. Aquests llistats van
ser realitzats entre Iany 2005 i 2006.

En el cas dels documents en fase
activa, existeixen documents recapi-
tulatius, com a ara registres dexpe-
dients, en clifrents suports i sistemes
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(relacions suniàries, bases de dades,
fulls de càlciil...) que permeten un
superficial control de la docurnenta-
ció produïda. Aquests documents
recapitiilatius són actiialitzats cons-
taiilrnent pels respectius negociats i
iiiiitats orgàniques.

ltres fons dinters

LArxiu Pakiu de Requesens, diposi-
tat al Ceiitre Borja de Saiit Cugat del
Vallòs, conté la docurnentació pro-
duïda pels difei•eiits llinatges que van
exercii• la juriscl i cció senyorial sobre
Molins de Rei diirant els períodes
rnedieval, modem i primer terç del
segle xIx.

La majoria dels docurnents que shan
conservat del fons de IAjuntament
de Santa Creu cIOlorcla es troben a
IArxiu Municipal del Districte de
Sari• ià- Sant Gervasi, a Barcelona, i
uiia altra petita part al rnateix Arxiu
Mtiiiicipal de Molins de Rei.
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